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Аппарат губернатора и правительства Еврейской автономной области
Управление по противодействию коррупции в Еврейской автономной области
тел. (42-622) 2-36-31, (42-622) 9-46-99, e-mail: anticorruption@post.eao.ru
Типичные ошибки, 
допускаемые при заполнении справок о доходах, расходах, об имуществе 
и обязательствах имущественного характера

Данная памятка подготовлена с учётом Методических рекомендаций по вопросам представления сведений о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера и заполнения соответствующей формы справки (далее – методические рекомендации) в 2022 году (за отчетный 2021 год), разработанных Министерством труда и социальной защиты Российской Федерации.
Сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера представляются с использованием специального программного обеспечения «Справки БК» (далее – СПО «Справки БК»). 
СПО «Справки БК» размещено на официальном сайте Президента Российской Федерации по ссылке: http://www.kremlin.ru/structure/additional/12 и на официальном сайте федеральной государственной информационной системы «Единая информационная система управления кадровым составом государственной гражданской службы Российской Федерации» по ссылке: https://gossluzhba.gov.ru/page/index/spravki_bk.
	Справки о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера (далее – справка) рекомендуется заполнять на основании правоустанавливающих и иных подтверждающих официальных документов. Не рекомендуется пользоваться информацией, полученной по телефону, в том числе в виде смс-сообщения.

Титульный лист

	№
п/п
	Типичные ошибки
	Правильные действия

	1.
	Не указываются должность, замещаемая (занимаемая) супругом (супругой) служащего (работника), и наименование организации, в которой работает супруг (супруга), род занятий супруга (супруги), несовершеннолетнего ребенка
	Необходимо указывать точное наименование организации, в которой работает супруг (супруга), и замещаемую в ней должность в соответствии с приказом о назначении. В случае если в период, за который представляются сведения, наименование замещаемой (занимаемой) должности изменилось, то указывается должность, замещаемая (занимаемая) на 31 декабря отчётного года.
При представлении сведений в отношении лиц, которые не имеют работы и заработка и зарегистрированы в органах службы занятости, в графе «род занятий» указывается «безработный»; без регистрации в органах службы занятости – «временно неработающий(ая)» или «домохозяин(ка)».
Если сведения представляются в отношении несовершеннолетнего ребенка, то в графе «род занятий» указывается образовательное учреждение, воспитанником (учащимся) которого он является, или «находится на домашнем воспитании» и т.п.

	2.
	Не указывается адрес постоянной (временной) регистрации служащего (работника), его супруги (супруга) и несовершеннолетних детей, а также адрес фактического проживания
	Адрес места регистрации (постоянной и временной (если имеется) указывается по состоянию на дату представления справки на основании записи в паспорте или ином документе, подтверждающем регистрацию по месту жительства.
В случае если служащий (работник), член его семьи не проживает по адресу места регистрации, в скобках указывается адрес фактического проживания



Раздел 1. «Сведения о доходах»

	№
п/п
	Типичные ошибки
	Правильные действия

	1.
	В строке «Доход по основному месту работы» указывается суммарный доход, полученный по всем местам, где осуществлялась трудовая деятельность
	В указанной строке отражается доход, полученный служащим (работником), его супругой (супругом) в том государственном органе (организации), в котором он (она) замещает должность на отчетную дату.
Указанию подлежит общая сумма дохода, содержащаяся в справке № 2-НДФЛ, выдаваемой по основному месту службы (работы). Если по основному месту работы получен доход, который не включен в справку                        № 2-НДФЛ, он подлежит указанию в графе «Иные доходы» (например, выплаты по листку нетрудоспособности).
Если смена основного места работы (переход в другой государственный орган, трудоустройство в иную организацию) состоялось в отчетном периоде, доход, полученный по предыдущему месту службы (работы), указывается в строке «Иные доходы». При этом в графе «Вид дохода» указывается предыдущее место работы

	2.
	В строке «Доход от вкладов в банках и иных кредитных организациях» не указываются доходы от вкладов, в том числе закрытых в отчетном периоде 
	В данной строке указывается общая сумма доходов, полученных (выплаченных) в отчетном периоде в виде процентов по любым вкладам (счетам) в банках и иных кредитных организациях, вне зависимости от их срока, вида и валюты, а также доходы от вкладов (счетов), закрытых в отчетном периоде

	3.
	В строке «Иные доходы» не отражаются:
- доходы от реализации недвижимого имущества, транспортных средств (в том числе по «трейд-ин») и иного имущества, в том числе в случае продажи указанного имущества членам семьи или иным родственникам;
- средства, полученные в порядке дарения или наследования;
- пособие по временной нетрудоспособности и иные виды социальных пособий
	В строке «Иные доходы» необходимо отражать все доходы, которые не были отражены в полях 1 - 5 раздела «Сведения о доходах». Перечень доходов, которые подлежат указанию в строке «Иные доходы», представлен в пунктах 60 и 61 Методических рекомендаций.
В случае продажи мелкого имущества (предметы обычной домашней обстановки, обихода и т.д.) рекомендуется указывать совокупный доход от их реализации.
Справочно:
Для получения сведений о пособии по временной нетрудоспособности необходимо обратиться в                                     ГУ – Фонд социального страхования Российской Федерации по Еврейской автономной области.
Для получения сведений о социальных выплатах, произведенных в целях обеспечения социальной поддержки различных категорий граждан, выплаченных по Указам Президента Российской Федерации, необходимо обратиться в ГУ – ОПФ РФ по Хабаровскому краю и Еврейской автономной области



Раздел 3. «Сведения об имуществе»
Подраздел 3.1. «Недвижимое имущество»

	№
п/п
	Типичные ошибки
	Правильные действия

	1.
	Не отражается информация о земельном участке, на котором расположен объект недвижимого имущества, находящийся в собственности
	При наличии в собственности жилого или садового дома, гаража (являющегося обособленным строением), информация о которых отражается в подразделе 3.1. «Недвижимое имущество», информация о земельном участке, на котором расположен соответствующий объект недвижимого имущества, подлежит указанию в подразделе 3.1. «Сведения об имуществе» или подразделе 6.1. «Объекты недвижимого имущества, находящиеся в пользовании» (в зависимости от наличия зарегистрированного права собственности)

	2.
	Неверно указываются вид собственности и площадь недвижимого имущества
	В графе «Вид собственности» необходимо указывать вид собственности на имущество (индивидуальная, общая совместная, общая долевая). При заполнении справки для совместной собственности дополнительно указываются иные лица, в собственности которых находится имущество (фамилия, имя и отчество физического лица или наименование организации). Для долевой собственности дополнительно указывается доля лица, сведения об имуществе которого представляются.
Например: 
- общая совместная (Иванова Ольга Ивановна, 01.01.1954);
- общая долевая (1/2)

	3.
	В графе 6 «Основание приобретения и источник средств» подраздела 3.1. «Недвижимое имущество» не указываются реквизиты документов, являющихся основанием приобретения (возникновения права собственности)
	Для каждого объекта недвижимого имущества указывается основание приобретения, например, реквизиты (серия, номер и дата) свидетельства о государственной регистрации права собственности, регистрационный номер записи в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним. Также указываются наименование и реквизиты (номер и дата) документа, являющегося основанием для возникновения права собственности (договор купли-продажи, договор мены, договор дарения, свидетельство о праве на наследство, решение суда и др.). 
Например: 
- договор купли-продажи земельного участка                              от 04.01.2008 1, свидетельство о государственной регистрации права от 05.01.2008 серия АА 79 № 123456;
- договор купли-продажи земельного участка                              от 04.01.2008 № 1, запись в ЕГРН                                                    № 77:02:0014017:2008-72/004/2008-2 от 05.03.2008



Раздел 3. «Сведения об имуществе»
Подраздел 3.2. «Транспортные средства»

	№
п/п
	Типичные ошибки
	Правильные действия

	1.
	Не указывается вид, марка или модель транспортного средства, год выпуска
	Обязательно указываются вид, марка, модель транспортного средства, год выпуска.
Например: NISSAN NOTE, 2009 года выпуска

	2.
	Неверно указывается место регистрации транспортного средства
	При заполнении строки «Место регистрации» указывается наименование органа внутренних дел, осуществившего регистрационный учет транспортного средства, например, МО ГИБДД УМВД России по ЕАО и т.д. Указанные данные заполняются согласно свидетельству о регистрации транспортного средства



Раздел 4. «Сведения о счетах в банках и иных
кредитных организациях»

	№
п/п
	Типичные ошибки
	Правильные действия

	1.
	Указываются не все счета в банках, открытые по состоянию на отчетную дату
	В данном разделе справки отражается информация обо всех счетах, открытых по состоянию на отчетную дату, вне зависимости от даты и цели их открытия, цели использования, в том числе:
1) счета с нулевым остатком на 31 декабря отчетного года (отчетную дату);
2) счета в иностранных банках, расположенных за пределами территории Российской Федерации;
3) счета, открытые в период существования СССР;
4) счета, открытые для погашения кредита, в том числе для погашения кредитных обязательств за приобретенные товары потребления, бытовую технику;
5) счета пластиковых карт, например, различные виды социальных карт (социальная карта москвича, социальная карта студента, социальная карта учащегося), пластиковых карт для зачисления пенсии, кредитных карт (например: карта рассрочки «Халва»);
6) вклады (счета) в драгоценных металлах (в том числе указывается вид счета и металл, в котором он открыт);
7) номинальный счет;
8) счет эскроу.
Подлежит указанию информация о счетах пластиковых карт, в том числе в случаях окончания срока действия этих карт (их блокировки), если счет данной карты не был закрыт банком или иной кредитной организацией по письменному заявлению держателя карты (счет карты закрывается, как правило, через 45 дней с даты поступления заявления)

	2.
	Неверно указывается остаток на счете по кредитной карте, карте с овердрафтом
	Информацию об остатке на счете, к которому эмитирована (выпущена) кредитная карта или карта с овердрафтом, необходимо получать у банка (иной кредитной организации).
При отсутствии на отчетную дату собственных денежных средств на счете, к которому эмитирована (выпущена) карта, и наличия только денежных обязательств, относящихся к овердрафту или к расходному лимиту (кредита) соответственно, указывается остаток на соответствующем счете равный нулю («0»).
Денежные средства, размещенные держателем на кредитной карте и не «списанные» банком или кредитной организацией до 31 декабря или иной отчетной даты в счет имеющейся задолженности, в справке указываются как принадлежащие держателю денежные средства, т.е. положительный остаток

	3.
	Неверно указывается остаток на счете
	Остаток на счете указывается по состоянию на                          31 декабря отчетного года.
Например: по состоянию на 31.12.2021



Раздел 6 «Сведения об обязательствах
имущественного характера»

Подраздел 6.1 «Объекты недвижимого имущества, находящиеся
в пользовании»

	№
п/п
	Типичные ошибки
	Правильные действия

	1.
	В подразделе 6.1 «Объекты недвижимого имущества, находящиеся в пользовании» указываются не все объекты недвижимого имущества, находящиеся в пользовании
	В указанном подразделе в обязательном порядке отражается информация о недвижимом имуществе (дома, квартиры, комнаты, нежилые помещения, земельные участки, гаражи и др.), находящемся во временном пользовании служащего (работника) и (или) его супруги (супруга), несовершеннолетних детей.
Также в этом подразделе подлежат указанию сведения о жилых помещениях (дом, квартира, комната):
- не принадлежащих служащему (работнику) или членам его семьи на праве собственности или на праве нанимателя, но в которых у служащего (работника), членов его семьи имеется регистрация (постоянная или временная), даже если этим имуществом не пользовались в отчётном периоде;
- где служащий (работник), члены его семьи фактически проживают без заключения договора аренды, безвозмездного пользования или социального найма;
- занимаемых по договору аренды (найма, поднайма);
- занимаемых по договорам социального найма;
- находящихся в завершающей стадии строительства и возможно пригодных к проживанию, но не зарегистрированных в установленном порядке органами Росреестра, т.е. без свидетельства о праве собственности;
В этом подразделе указываются объекты недвижимого имущество, в отношении которых не оформлены правоустанавливающие документы (договор купли-продажи; свидетельство о государственной регистрации права и т.д.)



Раздел 6 «Сведения об обязательствах
имущественного характера»

Подраздел 6.2 «Срочные обязательства финансового характера»

	№
п/п
	Типичные ошибки
	Правильные действия

	1.
	В подразделе 6.2 «Срочные обязательства финансового характера» не всегда правильно и обоснованно указываются срочные обязательства финансового характера (заем, кредит и другие)
	В подразделе 6.2 «Срочные обязательства финансового характера» указывается каждое имеющееся на отчетную дату срочное обязательство финансового характера на сумму, равную или превышающую 500 000 рублей, кредитором или должником по которым является служащий (работник) и (или) его супруга (супруг) и (или) несовершеннолетний ребенок. 
В данном подразделе также подлежат отражению срочные обязательства финансового характера гражданина, зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя, в отношении которого представляется справка.
Данный подраздел также подлежит заполнению в случае, если лицо, в отношении которого представляются сведения, является созаемщиком.
При этом в данном подразделе, в том числе, подлежат указанию:
- договор участия в долевом строительстве объекта недвижимости;
- договор о предоставлении кредита, в том числе при наличии у лица кредитной карты с доступным лимитом овердрафта (указываются обязательства, возникшие в связи с имеющейся задолженностью по кредитной карте на конец отчетного периода, равной или превышающей                 500 000 рублей);
- договор финансовой аренды (лизинг);
- договор займа;
- договор финансирования под уступку денежного требования;
- обязательства, связанные с заключением договора об уступке права требования;
- обязательства вследствие причинения вреда (финансовые);
- обязательства по договору поручительства (если по состоянию на отчетную дату должник не исполняет или исполняет обязательства перед кредитором ненадлежащим образом и соответствующие обязательства возникли у поручителя);
- обязательства по уплате алиментов (если по состоянию на отчетную дату сумма невыплаченных алиментов равна или превышает 500 000 руб.);
- обязательства по выплате арендной платы за наем жилого или нежилого помещения (если по состоянию на отчетную дату сумма невыплаченной арендной платы равна или превышает 500 000 руб.);
- иные обязательства, в том числе установленные решением суда

	2.
	Обязательства по ипотеке в случае разделения суммы кредита между супругами
	Согласно пунктам 4 и 5 статьи 9 Федерального закона                   от 16.07.1998 № 102-ФЗ «Об ипотеке (залоге недвижимости)» обязательство, обеспечиваемое ипотекой, должно быть названо в договоре об ипотеке с указанием его суммы, основания возникновения и срока исполнения. В тех случаях, когда это обязательство основано на каком-либо договоре, должны быть указаны стороны этого договора, дата и место его заключения. Если обеспечиваемое ипотекой обязательство подлежит исполнению по частям, в договоре об ипотеке должны быть указаны сроки (периодичность) соответствующих платежей и их размеры либо условия, позволяющие определить эти размеры. 
Таким образом, если в кредитном договоре, на котором основан договор об ипотеке, сумма кредита разделена между супругами, созаемщиками, то в данном подразделе в графе 5 следует отразить в каждой справке (служащего (работника) и его супруги (супруга)) сумму в соответствии с данным договором. Если в кредитном договоре сумма обязательств не разделена, то следует отразить всю сумму обязательств, а в графе 6 названного подраздела указать созаемщиков

	3. 
	Не указываются обязательства в соответствии с Законом Российской Федерации от 27.11.1992 № 4015-I «Об организации страхового дела в Российской Федерации», то есть обязательства, возникающие исходя из условий договора со страховой организацией или иностранной страховой организацией, имеющей право в соответствии с обозначенным законом Российской Федерации осуществлять страховую деятельность на территории Российской Федерации (далее – страховщик) (а не пенсионным фондом), по договорам страхования жизни на случай смерти, дожития до определенного возраста или срока либо наступления иного события; пенсионного страхования; страхования жизни с условием периодических страховых выплат (ренты, аннуитетов) и (или) с участием страхователя в инвестиционном доходе страховщика, по которым служащий (работник), его супруг (супруга), несовершеннолетние дети являются страхователями
	Данные договоры страхования предполагают накопление средств к определенному возрасту страхователя (застрахованного лица) или дожития им до установленного договором страхования срока, заключаются на продолжительный период и в этой связи страховые выплаты по таким договорам рассматриваются в качестве дохода лица, в отношении которого представляется справка.
До осуществления страховщиком страховой выплаты информация об имеющихся на отчетную дату обязательствах страховщика по договору страхования подлежит отражению в данном подразделе




Раздел 7. «Сведения о недвижимом имуществе, транспортных средствах и ценных бумагах, отчужденных в течение отчетного периода в результате безвозмездной сделки»

	№
п/п
	Ошибка
	Правильные действия

	1.
	[bookmark: _GoBack]Не указывается всё имущество, отчуждённое в отчётном периоде
	В данном разделе указываются сведения о недвижимом имуществе (в т.ч. доли в праве собственности), транспортных средствах и ценных бумагах (в т.ч. долях участия в уставном капитале общества) цифровых финансовых активах, цифровых правах, включающих одновременно цифровые финансовые активы и иные цифровые права, и утилитарных цифровых правах, отчужденных в течение отчетного периода в результате безвозмездной сделки, а также, например, сведения об утилизации автомобиля.
К безвозмездной сделке можно отнести договор дарения, соглашение о разделе имущества, договор (соглашение) об определении долей, а также брачный договор, который определяет порядок владения ранее совместно нажитого имущества (режим раздельной собственности).
Уничтоженные объекты не подлежат отражению в данном разделе.
Договор мены не подлежит отражению в данном разделе, так как является возмездным



